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请切实完成各种手续  
 

  
户籍住民课窗口指南（市政府1楼） 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
分所·宇久行政中心 
 
申请与证明的手续，除了能在户籍住民课办理之外，也能够在各分所·宇久行政中心完
成。 
(各分所·宇久行政中心的指南，请查阅 P95-106页) 
 
转入及转出申请                                     ⇒ 户籍住民课  
转入佐世保或转出佐世保时，必须要提交居民变动申请。 
 
 

申请种类 申请时限 申请人 申请所需文件 
 

转入申请

（転入届） 
 

转入佐世

保时  

 

转入后应于 14

天内提交申请  

 

 
 
 
 

本 
人 
或 
户 
主 

 

・前居住地开出的转出证明     

・看护补助、前期、后期高龄者医疗负担划

分等证明材料（限本人提供）   

・年金手册 (限加入者 ) 

・居民基本信息卡（限本人提供）  

 转出申请

（転出届） 
 

转出佐世

保时  

 

预定转出日的

前后 14天以内  

 

・国民健康保险证 (限加入者 ) 

・高龄补助者证（限本人提供）  

・后期高龄者医疗被保险证 (限领取者 )  

・看护保险证（限本人提供）  

・居民基本信息卡（限本人提供）  

 

・看护保险证 (限本人 )  

 

接
待
处  
 
 

登记与证明 

⑧  ⑨  ⑩  
对
公
个
人
身
份
认
证
服
务 

居
民
基
本
信
息
卡 

印
章
登
录 

居
民
迁
移
申
请 

证
明
书
申
请 

户
籍
证
明·

住
民
票
复
印 

印
章
登
录
申
请·

其
他
证
明 

发
放 

外
国
人
登
录
申
请 

户
籍
申
请 

大门  

①   ～  ⑦  医疗保险课  
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住所变更申

请（転居

届） 
 

在市内变

更住所时  

 

应搬家后 14日

内提交申请  

 

・ 国民健康保险证 (限加入者 ) 

・ 高龄补助者证（限本人提供）  

・ 后期高龄者医疗被保险证 (限领取者 ) 

・ 看护保险证（限本人提供）  

・ 居民基本信息卡（限本人提供）  

 
家庭变更申

请 
 

户 主 变

更，家庭

分户或是

合户  

 

发生变更时提

交申请  

 

・ 国民健康保险证 (限加入者 ) 

・ 高龄补助者证（限本人提供）  

在窗口办理手续时，必须进行本人确认。请务必带上驾照或健康保险证等。 
 

 
户籍方面的登记                                      ⇒ 户籍住民课  
因婚姻、孩子出生等与户籍相关的登记，请事先确认好必要的手续并及时进行登记。 
另外，为了防止户籍申请时出现假造登记，必须出示驾照等证件以便进行本人确认。 
（此类申请包括：结婚登记，协议离婚登记，收养登记，协议放弃收养登记，非婚生子
身份证明）。 
如不能确认身份时，虽可照常接受登记办理手续，但日后会以邮寄方式通知该户已接受
户籍登记这一事情。另外，出生登记，结婚登记，死亡登记等的节假日、夜间办理请至
市政府“夜间·节假日专门受理窗口”进行办理。 
 

种类 登记人 登记期限 登记地点 登机时所需文件 其他 

出
生
登
记 

 

父 亲 或 母 亲 ， 同 居

者 ， 医 生 ， 助 产

士，或其他见证人  

 

出生之日起 14日

内  

 

出生时孩 子双亲中

任意一方 的户籍所

在地，或 居住地，

或出生时 所处地市

町村政府  

 

・申请书 1份   

・ 出生证明 (出生申请的右侧表格

即是 ) 

・母子健康手册  

・国民健康保险证 (限加入者 ) 

・登记人印章  

 

  

 

结
婚
登
记 

 

夫妻双方  

 

 

提交申请之日起

即生效。  

 

 

夫妻中任 一方户籍

所在地或 现居住所

在地市町村政府  

 

・申请书 1份  

・ 登 记 时 如 非 本 地 户 籍 则 需 提 供

户籍副本或抄本  

・夫妻双方的印章  

・ 需 2 名 成 年

人作证  

・ 未 成 年 人 结

婚 需 父 母 同

意  

离
婚
登
记 

 

夫妻双方  

裁 判 离 婚 时 ， 由 申

诉 人 提 交 登 记 。 判

决 日 起 十 日 后 ， 被

告 方 亦 可 提 交 登

记。  

 

提 交 后 即 日 生

效。裁判离婚时

在判决日起 10日

内。  

 

夫妻中任 一方户籍

所在地或 现居住所

在地市町村政府  

 

・申请书 1份  

・ 登 记 时 如 非 本 地 户 籍 则 需 提 供

户籍副本  

・夫妻双方的印章  

・ 裁 判 离 婚 时 ， 需 出 示 调 解 书 副

本 ， 审 判 或 是 判 决 离 婚 时 需 出

示 审 判 书 的 副 本 及 确 定 证 明

书。（需申诉人印章）  

・ 需 2 名 成 年

人 作 证 ( 裁

判 离 婚 则 不

需要证人 ) 

离

婚

时

改

姓

登

记 

 

离 婚 后 想 改 回 原 姓

的一方  

 

自离婚之日起三

个月内  

 

原户籍所 在地或现

居住地市町村政府  

・申请书 1份   

・ 登 记 时 如 非 本 地 户 籍 则 需 提 供

户籍副本  

・登记人印章  

 

入
籍
登
记 

  

入籍者  

(如入籍者未满 15岁

则 由 法 定 代 理 人 申

办）  

 

 

登记之日起即生

效。  

 

原户籍所 在地或现

居住地市町村政府  

・申请书 1份   

・ 如 登 记 处 并 非 本 人 户 籍 所 在 地

则还需提交各自的户籍副本  

・ (家庭案件法院的许可书 ) 

・登记人印章  
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转
籍

登
记 

 

户主或其配偶  

 

 

 

 

 

登记之日起即生

效。  

 

转籍地， 原籍地或

现居住地 市町村政

府  

 

・申请书一份  

・ 户 籍 副 本 一 份 （ 如 在 同 一 城 市

内转籍则无须提供 ) 

・登记人印章  

 

死
亡
登
记 

亲 属 ， 共 同 生 活

者 ， 房 东 ， 地 主 ，

房 屋 或 土 地 管 理

人 ， 监 护 人 ， 保 护

人 ， 补 助 人 及 任 意

监护人  

 

 

自知晓已死亡之

日起七日内  

 

 

死亡人原 籍地或申

请人居住 地，或是

死亡处所 在地市区

町村政府  

 

・申请书一份  

・ 死亡诊断书 (即死亡登记的右半

部分 ) 

・国民健康保险证 (限加入者 ) 

・年金手册   

・登记人印章  

 

  

 

埋
火
葬
许

可
申
请 

  

死亡申请提交人  

 

 

提交死亡申请时  

 

 

进行死亡 登记的所

在市区町村政府  

 

・ 申 请 书 一 份 (如 在 市 外 进 行 火

葬 ， 则 需 确 认 火 葬 场 名 称 及 地

址 ) 

・登记人印章  

 

 
印章登录              
 
◎印章登录(佐世保市民卡的获得)的手续办理方法      ⇒ 户籍居民课 
 
○登录新印章时 
满15岁以上进入佐世保市居民基本信息网的人员具有印章登录的资格。(必须要有能
力表明自己有印章登录的意愿) 

○输入佐世保市民卡(印章登陆证)的密码，就能在自动领取机上领取证明材料。 
 
申请方法 登录与发放 必须的材料 
本人通过出示印章和官方发行的附有照

片的身份证明书能够确认本人身份时 

马上就能注册，也能够领取印章登记证

明书 

①需要登录的印章 

②官方发行的附有照片的身份证明书 

所谓附有照片的身份证明书，是指在有

效使用期限内的驾照、护照、在留卡、(

附有照片的)居民基本信息卡等。 

本人带上印章，通过保证人的保证书能

够确认本人身份时 

①需要登录的印章 

②保证人的印章登录证以及登录过的印

章※保证人只限于在佐世保市登录过印

章的人员。 

本人在申请时(没有官方发行的有效的附

有照片的身份证明书时) 

需要数日才能完成注册 ①需要登录的印章 

为了确认是否为本人，将向本人的地址

邮寄函询表。再次带上回答表、需要登

录的印章、健康保险证等办理手续时即

可完成登录。(期限为申请日次日开始的1

4日以内) 

由代理人进行申请时(本人由于生病等原

因无法来市政府时) 

需要数日才能完成注册 ①需要登录的印章 

②代理人的便章 

③本人亲笔书写的委托书(委托书用纸可

在市政府、各分所、宇久行政中心领取) 

为了确认是否为本人，将向本人的地址

邮寄函询表。代理人再次带上函询表的

回答表、需要登录的印章、能够确认代

理人本人身份的文件(驾照等)办理手续时

即可完成登录。(期限为申请日次日开始

的14日以内) 
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○印章登录每人限一枚。也有一些印章无法办理登录，有关于此请进行详细咨询。 

○印章或印章登录证丢失时 

  请至户籍住民课或各分所·宇久行政中心窗口提交备置的印章登录废除申请。如想要重

新办理印章登录时，请重新进行申请。 
 
 
居民基本信息卡 
 
◎居民基本信息卡 
居民基本信息卡是在您所居住的地区可以领取的高安全性的IC卡。基本信息卡分为附有
照片和没有附有照片的两种。带照片的居民基本信息卡可以作为官方的身份证明。 
 

◎申请及领取方法  ⇒  户籍居民课  
  现在，在佐世保居民基本信息网上有记录的人均可申请。 
 
  ○申请窗口 
    户籍住民课、各分所·宇久行政中心 
   ※仅可在户籍住民课、宇久行政中心领取。 
 

○必要的材料 
    印章 
    证件照一张(仅限于希望办理附有照片的信息卡的人员) 
    ※宽4.5×长3.5(与护照用照片的尺寸相同) 
    ※须为六个月内拍摄的免冠、无背景证件照 
    能够证明本人的文件 
    手续费(500日元) 
 
  ○有效期限：十年 
 
  ○领取 

      若您需要当日即可领取信息卡，则必须由本人向户籍住民课进行申请，并带上能够 
证明是本人的文件(驾照、护照等官方发行的附有照片的身份证明文件)。 
若为其他的情况，则须当日之后再领取。 
 

  ○其他 
    在不得已的情况下本人无法申请时，也可由代理人进行申请。 
    请详旬户籍住民课。 

    
 
对公个人身份认证服务 
◎对公个人身份认证服务 

所谓对公个人身份认证服务是指利用IC卡（如居民基本信息卡等）从自家电脑上网
可向行政机关办理申请手续的服务。 
※利用此服务需自备读卡器。 
 

◎申请领取的方法  ⇒ 户籍住民课 
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现在，在佐世保居民基本信息上有记录的人均可申请。 
 
  ○申请窗口 
    户籍住民课 
   ※不可在各分所、宇久行政中心办理。 

○必要的材料 
  居民基本信息卡 
  官方发行的附有照片的可确认本人身份的证件(附有照片的居民基本信息卡也可) 

    手续费(500日元) 
 
  ○电子证明书的有效期限：3年 
 

○领取 
若您需要当日即可领取，则必须由本人至市政府，并带上能够证明是本人的证件(官
方发行的附有照片的驾照或护照等)。 
若为其他的情况，则须当日之后再领取。 
 

○其他 
    在不得已的情况下本人无法申请时，也可由代理人进行申请。 
    请详旬户籍住民课。 

※《电子证明书》会因地址变化（含市内搬迁）以及姓名的改变而失效。此时需重 
新办理领取手续。（需收费） 

 
 
证明材料的领取 
◎证明材料的领取手续               ⇒ 户籍住民课 

如需领取住民票的副本、户籍的全部事项证明、个人事项证明及其他各种证明书时，可
在窗口申请办理。 
※在窗口办理需提供个人身份证明（驾照或护照等）。 

证明材料 注意事项 手续费 

 住民票副本 
  

 如果办理人非本人或非家庭成员，则需委托书 
1份300日元 

 户籍全部项项证明 
 个人事项证明 ①办理人限定为家庭成员（或曾为家庭成员）､ 

或其家庭成员配偶，或是其真系亲属（父母、祖
父母、孩子、孙子等） 

②与之具有正当利益关系的人 
③需要向法院或政府部门提交此材料的人 
④需要证明继承关系的人可以申请办理 
・其他人士申请办理时，需要家庭成员（含过去家
庭成员）的委托书。 

1份450日元 

户籍履历副本 

 
1份300日元 

除 籍 以 及改 制原户籍 的副
本·抄本 
 

 
1份750日元 

 

住民票上记录事项证明 
请带上记录事项证明用纸(也有佐世保市规定的格

式) 
1份300日元 
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 印章登记证明书 
・需提供印章登记证 
・通过代理人办理，则需提供登记者的印章登记
证、地址、姓名。 

1份300日元 

 身份证明书 
・如通过代理人申请，需提供委托书 

 ・可申请的人员限定为户籍在佐世保市的人员 
1份300日元 

※全部事项证明即为誊本，个人事项证明即为抄本。 
  如申请人本人已署名，则无需盖章。 
 
◎请利用假日夜间信箱 

市政府及各分所(吉井、知世原、小佐佐、江迎、鹿町除外)、岛濑町警察官联络所的十
三处设有可以在节假日或夜间申请领取住民票副本的受理信箱（公用电话箱子型）。 
 

 ○申请方法 
请将备置的申请书、手续费、贴好邮票的回信信封、能够确认本人身份的证明书(驾
照、保险证等的副本)放入专用大信封内投入信箱即可。申请书、回信信封及专用大
信封都常备于信箱处。但邮票需申请人自行准备。 
 

 ○可申请的人 
①住民票副本→本人或同一家庭内的人员 
②户籍全部事项证明・个人事项证明→在佐世保市具有户籍的本人或者登记在同一 

户籍上的人员 
 

◎户籍・住民票的副本可以邮递方式进行申请 
户籍的全部事项证明・个人事项证明、居民登记卡副本等申请及领取可以邮递方式进
行。将申请书，手续费（小额支票），本人身份证明（如驾照、保险证等材料的复印
件），回信信封等一同放入大信封内，寄给户籍住民课即可。 
 

◎上班时间以外也可以申请领取印章证明・住民票的副本等 
需要在上班时间由申请人进行电话预约。 
 

通过电话预约可领取的文件 
电话预约以及领

取人 
领件时要出示的材料 

①印章登记证明 登记者本人领取 

・本人身份证明 
（电话预约时约定的文件） 
・印章登记证 
・手续费 

②住民票的副本 本人或家庭成员 

・本人身份证明 
（电话预约时约定的文件） 
・ 手续费 

③纳税相关证明，土地，房
产等不动产相关的证明及
官方登记的土地证的誊本 

限本人 

・本人身份证明 
（电话预约时约定的文件） 
・手续费 
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 ● 电话预约的受理时间 平时 ８：３０～１６：３０ 
 ● 电话预约的受理科室①、②项 ⇒ 户籍住民课 
              ③项 ⇒ 市民课税证明窗口 
                      

●  电话：０９５６－２４－１１１１（总机） 
 ● 领取地点 佐世保市政府 夜间·节假日专用受理窗口 
 ● 领取时间 平时    １７：３０～２０：００ 
        周六、日、节日９：００～１７：００ 
        ※注意  １２月２９日～１月３日公休，不能领取  
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                               让我们更了解市税  
 

税金的种类 
◎与市税相关的部门 ⇒ 市民税课、资产税课、纳税课、保险金课 
 
◎税金的种类 

市税主要用于户籍及居民登记管理、社会福利、垃圾及排泄物处理、疾病及公害预
防、学校教育、道路及公用园区维护等，都是为了使大家的生活更加顺利和方便而
征收的。佐世保市征收的税项如下表所示。 

 

普 

通 

税 

市民税 

个人市民税 
按上一年度个人收入进行征税(人头税及收入比

例税) 

法人市民税 
以法人规模以及法人税为基础进行征收 

（人头税及法人比例税） 

固定资产税  对土地房屋及折旧资产征收的税 

轻型汽车税 
 对轻便摩托车、两轮小型摩托车、轻型汽车及特殊微型车征

收的税 

市烟草税 
对烟草生产商、特许销售商、批发商出售给市内小卖店的香

烟征收的税 

特别土地持有税 
对拥有一定面积的土地，或是取得一定面积的土地时所征收

的税（2003年起停止征收新税） 

目
的
税 

城市计划税 对城区土地及房屋征收的税 

温泉税 在矿泉浴场泡温泉时征收的税 

国民健康保险税 加入国民健康保险的人员负担部分费用而征收的税 

 ※普通税：税收使用的用途无特别限制，将作为市政一般经费使用。 
 ※目的税：所征收的税金将针对特定目的而使用，不可作为一般经费。如城市计划税是

使用于推进城市计划发展事业，国民健康保险税是使用于国民健康保险事业
，温泉税是使用于观光设施及消防设施等的维护。 

 
 ○其他税金 
  ・国税：①所得税 ②法人税 ③消费税 ④继承税 ⑤赠与税等 
       关于国税的咨询 ⇒ 佐世保税务署 电话：２２－２１６１ 
  ・县税：①县民税 ②事业税 ③不动产取得税  ④汽车税等 
       关于县税咨询⇒ 县北振兴局税务部 电话：２３－１３８６ 
 
 
关于市税的各类完税证明及副本的领取与查阅 
                                                               ⇒ 市民税课  

市税完税证明及副本的领取和查阅可在市政府、各分所、宇久行政中心进行申请。住
宅用房屋证明表·现况图只能在市政府，红线图只能在市民税课以及宇久行政中心(宇久行

税金 
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政中心只负责管辖内红线图)进行申请。申请时需提供本人身份证明（驾照、居民基本信息
卡、健康保险证等）。 
  
◎可领取证明或查阅记录的资格 
 ①本人（含共有人） 
 ②若为非本人的场合，须持有本人签署的委任书或可以确认继承关系的文件等 
  
◎证明的种类及手续费 
 ○所得税完税证明・纳税证明               １份３００日元 
 ○无拖欠税金证明                    １份３００日元 
 ○无资产证明                  １份３００日元 
 ○资产证明・评估证明・征收证明              １块・１栋３００日元 
  ※但每增加1块土地、1栋房屋加收１００日元 
 ○红线图的副本、查阅                         １份（查阅为1冊）３００日元 
 ○副本、查阅                          １份３００日元 
 ○租税特别处理法所需的住宅用房屋证明       １份１３００日元 
  

咨询请前往市民税课证明窗口 
 

 
市税的减免及缓缴 
 
◎市税可以减免么？             ⇒ 市民税课  
                ⇒ 资产税课  
                ⇒ 保险金课 
因灾害等导致生活困难或接受最低生活保障时，可以申请减免市税。 
 
 
◎纳税可以缓缴么？             ⇒ 纳税课  
                  ⇒ 保险金课  

因灾害等导致缴纳市税比较困难时，可以申请临时缓缴税金，也可分期缴纳。 
 
 
◎重复征税时怎么办？         ⇒ 纳税课  
                 ⇒ 保险金课 
 如市税错误征收过多，或是重复征收时，我们会尽早返还税金。我们将会向您邮寄返还

通知书以及记载着领取方法的材料，请在确认后领取。 
 
 
◎请使用方便的银行账户转账以防忘记缴税            ⇒ 纳税课  

⇒ 保险金课  
 金融机构将从市民指定的银行账户自动扣除市税。手续可在市内金融机构、邮局、市政 

府纳税课、保险金课、各办分所、宇久行政中心办理。 
○申请办法：请携带付款通知书・存折・存折所用印章至开户行办理手续。 
○可转账的项目：市县民税(个人的普通税部分)・固定资产税・轻型车税・国民健康保 

险税 
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◎市税征收的时间 
 

税金种类  市民税･县民税(普通税)  固定资产税･城市计划税  小排量车税 
 

国民健康保险税(普通税) 

缴税月份 ６月･８月･1０月･1月 4月･7月･9月･12月 ５月 6月至次年3月 
 
 
 


