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諸事情により利用ができなくなってしまった場合は、他団体の予約に支障をきたす
ため、必ず予約のキャンセルをしてください。
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① トップページ右上のメニューボタンをクリック

② 「予約状況」をクリック
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③ 表示された予約カレンダーの中から、

キャンセルしたい予約をクリック
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④ ページ下部にある「キャンセルする」をクリック
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「一括でキャンセルする」をクリックすると、
申請内のすべての予約にチェックが入ります。

■繰り返しで申請した予約のキャンセルを行いたい場合

④’ キャンセルしたい予約を選択した後、

ページ下部の「キャンセルする」をクリック
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⑤ キャンセルを確認

1 キャンセルが確定すると、
「予約をキャンセルしました。」というメッセー
ジが表示されます。

2 予約カレンダーに表示されるステータスが
「キャンセル」に変わります。
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