
おむつ購入費支給申請用レシート及び領収書記入例

　【記入例１】 　購入時にレシートがもらえて　かつ　レシートで具体的に購入した商品名がわかる場合

　【記入例２】 　購入時にレシート発行していない　または　レシートをもらえても商品名がわからない場合

ア）領収証が複写式の場合

領　　収　　証
○○年○○月○○日

様

但し

上記金額正に領収いたしました
内訳 佐世保市八幡町１番１０号
税抜金額 佐世保市役所株式会社
消費税額等 TEL 0956-24-1111

　【記入例３】 　購入時にレシート発行していない　または　レシートをもらえても商品名がわからない場合

イ）領収証が複写式でない場合

領　　収　　証
○○年○○月○○日

様

但し

上記金額正に領収いたしました
内訳 佐世保市八幡町１番１０号
税抜金額 佐世保市役所株式会社
消費税額等 TEL 0956-24-1111

担当者印は必要ありません

注 : 裏面に購入者(申請者)名を記入し提出してください。

長寿 ﾘﾊﾋﾞﾘﾊﾟﾝﾂ ＠¥2,079×1ヶ 
長寿 ﾊﾂﾗﾂﾊﾟﾝﾂ  ＠¥1,869×1ヶ 
長寿 ﾆｮｳﾄﾘﾊﾟｯﾄ ＠¥ 924×1ヶ 

 

 毎度ありがとうございます 

 

  佐世保市役所株式会社 

  TEL 0956-24-1111 

 

 2004年6月16日（水） 14:21 

 

  ﾁｮｳｼﾞｭﾘﾊﾋﾞﾘﾊﾟﾝﾂ   ¥2,079 

  ﾁｮｳｼﾞｭﾊﾂﾗﾂﾊﾟﾝﾂ     ¥1,869 

  ﾁｮｳｼﾞｭﾆｮｳﾄﾘﾊﾟｯﾄ   ¥  924 

 

 

   合    計                ¥4,872 

佐世

ここが、複写で
あること 

商品名・単価・購入数が 
わかるよう記載してもらう 

一
枚
目
は
店
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佐世
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￥ 4,872－ 

□□ □□ 

長寿 ﾘﾊﾋﾞﾘﾊﾟﾝﾂ ＠¥2,079×1ヶ 
長寿 ﾊﾂﾗﾂﾊﾟﾝﾂ  ＠¥1,869×1ヶ 
長寿 ﾆｮｳﾄﾘﾊﾟｯﾄ ＠¥ 924×1ヶ 

□□ □□ 

￥ 4,872－ 

購入店名が明示してある 

購入日がはっきりわかる 

商品名と単価・個数が書いてある 

会社印または担当者印必

商品名・単価・購入数が 
わかるよう記載してもらう 

合計金額が書いてある 

会社印または担当者印必
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おむつ購入費支給申請用レシート及び領収書記入例

　【記入例４】 　購入時にレシートタイプの領収証を発行している場合
※商品名・単価・購入数がわかるよう記載されているものに限ります

.

   
        佐世保市役所株式会社 
        八幡店  ☎0956-24-1111 
        佐世保市八幡町１番１０号 
 

              領  収  証   

 
    平成22年4月1日（木）   №0001 
 
 
 

                                      様 
 
              ￥   4，872- 
 
    上記金額正に領収いたしました 
     (消費税 等232円を含みます) 
 
                          山 
             担当者    口         
 
  佐世保市役所株式会社 
 
  佐世保市高砂町５番１号 
                                          
   
  平成22年4月1日（木）   №0001 
 
  内ﾁｮｳｼﾞｭ ﾘﾊﾋﾞﾘﾊﾟﾝﾂ    ￥2,079 
     ﾁｮｳｼﾞｭ ﾊﾂﾗﾂﾊﾟﾝﾂ    ￥1,869 
     ﾁｮｳｼﾞｭ ﾆｮｳﾄﾘﾊﾟｯﾄ    ￥  924 
 
     合計              ￥  ４，８７２ 
     （内税計                ￥232） 
                                          
  
 
                                    14:21 

担当者の欄があったら、
印鑑またはサインをも
らってください。 

 『上記金額正に領収 
 いたしました』と同様  
 の一文が印字されて 
 いるかを確認 

商品名またはメーカー
名・単価・購入数がわか
るよう記載されているか
確認 

□□ □□ 

 担当者という欄がな
かったら、印鑑は必要
ありません。 
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