発注書及び検収の記録簿（例）施設長

衛生管理者






発注先：　　　　　　　　　　　　様

　　　発注日：　　　年　　月　　日　　　　発注元：　　　　　　　　　　　　　　　

	発　注
	検　収

	納品予定日
	品名
	発注量
	納品日
	納品時刻
	期限表示
	数量
	鮮度・品質
	包装
	異物混入
	品温(℃)
	[bookmark: _GoBack]その他
(生産地、製造者、
ロット番号等)
	検
収
者
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	備考（不良時の対応など）





