
 

 

 

令和６年４月２８日執行予定  

衆議院小選挙区選出議員補欠選挙（長崎県第３区） 

様  式  集 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

佐世保市選挙管理委員会事務局 

 

 



様式の種類  

※特別経費等の請求書等については県ホームページ上の様式を使用してください。 

 

 

別紙１  投票用紙等交付請求依頼書 

 

別紙２  不在者投票用紙等請求書 

 

別紙３  名簿（別紙２「不在者投票用紙等請求書」に添付） 

 

別紙４  証明書（使者による投票用紙等受領時に使用） 

 

別紙５  代理投票補助者となることの承諾書 

 

別紙６  代理投票処理簿 

 

別紙７  不在者投票処理簿 

 

別紙８  不在者投票用外封筒（記載例のみ） 

 

別紙９  送付（報告）書 

 

別紙１０ 送付用封筒（記載例のみ） 

 

別紙１１ 外部立会人派遣依頼書 

 

別紙１２ 外部立会人選任書 

 

別紙１３ 外部立会人承諾書（外部立会人が使用） 

 

別紙１４ 謝金等領収書（外部立会人が使用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

指定施設における不

在者投票の流れ 
作成書類 作成（提出）者 提出先 

請求時 

（交付希望日の３日

前まで）※ただし緊急

の時などは個別にご

相談ください。また、

投票日が近くなったら

選挙人の依頼に基づ

きその都度選挙期日

の前日までに請求し

てください。 

※[別紙 11]外部立会

人派遣依頼書は立会

希望日の１０日前ま

で 

[別紙 1]投票用紙等交付請求依頼書 選挙人 
不在者投票管理者 

※受取り後保管 

[別紙 2]不在者投票用紙等請求書 不在者投票管理者 佐世保市選挙管理委員会 

[別紙 3]名簿 不在者投票管理者 佐世保市選挙管理委員会 

（外部立会人を希望する場合） 

 

[別紙 11]外部立会人派遣依頼書   

 

[別紙 13]外部立会人選任書 

 

[別紙 14]外部立会人承諾書 

不在者投票管理者 佐世保市選挙管理委員会 

不在者投票管理者 外部立会人 

外部立会人 不在者投票管理者 

投票用紙等の受領 （使者による受領の場合） 

[別紙 4]証明書 

※使者の身分証明書の提示が必要で

す。 

不在者投票管理者 佐世保市選挙管理委員会 

投票 

（告示日の翌日から 

選挙期日の前日まで） 

（代理投票の場合） 

[別紙 5]代理投票補助者となること

の承諾書 

代理投票補助者 

不在者投票管理者 

※作成し保管 

 

（代理投票の場合） 

[別紙 6]代理投票処理簿 

不在者投票管理者 

※作成し保管 

 

[別紙 7]不在者投票処理簿 
不在者投票管理者 

※作成し保管 

 

投票用紙等の送付 

（選挙期日当日の午後

8時まで） 

[別紙 9]送付（報告）書 不在者投票管理者 佐世保市選挙管理委員会 

選挙終了後直ちに 

（遅くとも 20 日以

内） 

【県手引き参照】請求書 不在者投票管理者 
長崎県選挙管理委員会書

記室 

【県手引き参照】明細書 不在者投票管理者 
長崎県選挙管理委員会書

記室 

（初めて請求する場合、口座振替申

込書提出後に内容変更がある場合） 

【県手引き参照】口座振替申込書 

不在者投票管理者 
長崎県選挙管理委員会書

記室 

（外部立会人を選定した場合） 

外部立会人派遣通知書の写し 

[別紙 14]謝金等領収書 

【県手引き参照】経費請求書 

不在者投票管理者 
長崎県選挙管理委員会書

記室 

【作成書類一覧表】 


