
別紙１ 入札に係るスケジュール一覧（事業者向け）

備考実施期間等内容

入札資格審査申請書については、
郵送又は持参により提出
＜期限までに必着>

公告日～令和7年６月１１日（水) 17：00まで

入札公告（市ホームページ上に掲載）

入札参加資格審査申請書の受付期間
【提出書類】
・「入札参加資格審査申請書（事前審査型）」
・様式１～３ 及び それぞれに指定する添付書類
・法人に関する各種証明（写し可）

電子メールで送付令和7年６月１７日（火）（予定）入札参加資格審査結果通知の送付（市⇒事業者）

提出は任意令和7年６月１９日（木）まで
※入札資格がないと認められた場合
「入札参加資格がないと認めた理由の説明請求書」の提出

電子メールで提出入札参加資格審査結果通知の受領～令和７年6月２３日（月）17:00質問書の受付期間

電子メールで回答書を送付質問書受領後、随時回答を行う質問書への回答（市⇒事業者）

電子メール入札の流れについて
は、公告文書や別紙２を参照してく
ださい

令和7年6月３０日（月）12:00～７月２日（水)12:00電子メール入札認証申請書受付期間

令和7年７月４日（金）12:00～７月７日（月）12:00
入札書の受付期間

電子ファイル解除用パスワード通知書の受付期間

・開札は基本的に市職員のみで
行いますが、立会を希望される
場合は、７月４日12時までに
メールでその旨申し出てくださ
い。
・開札の結果は、落札者にのみ通
知しますので、ご注意ください。

令和7年７月８日（火） 10:00開札

令和7年７月中に契約締結の予定落札者決定・契約締結



●入札（期間︓7/４ 12時 ～ 7/７ 12時）
A 必要事項の記入、押印した入札書をPDFファイルに
変換し、パスワードを設定の上、ZIPファイルとしてメー
ルに添付の上、送信
B 上記Aで作成したZIPファイルのパスワードを
「電子ファイル解除用パスワード通知書(様式7) 」に
記載し、FAXで送信

別紙2 電子メール入札手順書（入札参加資格審査結果通知以後の流れ）

入札参加者 佐世保市

●入札参加資格審査結果通知及び電子メール入札に
係る各種書類の送付（６/１７を目安とする）

①
●結果通知及び各種添付書類の確認
②

●「電子メール入札認証申請書(様式4)」の送付
（期間︓6/３０ 12時 ～ ７/２ 12時）
・（入札を辞退する場合）「辞退届」の送付
※非認証となった場合、再申請は７/３ 10時まで

③

●電子メール入札認証申請書（または辞退届）の受領
④

●認証審査
・「電子メール入札参加認証通知書」の送付

⑤
●「電子メール入札参加認証通知書」の受領
⑥

⑦

●開札（開札日︓７/８10時）
・基本的には市職員で行うが、申し出（電子メール）
があれば入札参加者の立ち合いも可能
・落札候補者を決定及び落札候補者のみへ通知
※入札を辞退する場合はこの日までに辞退届の提出

⑧

メール

メール

メール

メール
及び
ＦＡＸ

●入札結果の確認
●落札候補者は速やかに入札書の原本、入札書の内
訳書（様式任意）および 様式４の原本の提出

⑨

郵送・持参

●入札書等の原本とメールで提出された書類に相違がな
いことが確認できたら、契約事務へ移行
※落札候補者➣落札者へ

メール

※落札候補
者のみ

⑩



別紙３ 入札金額の積算に係る業務一覧
◆入札書には、下記の業務に係る経費を合算した金額を記載する事

（ア）書かない窓口システム初期導入業務

（イ）書かない窓口システム運用保守・利用料

仕様書記載箇所詳細項目

P3～P1２・要件定義（要件確認、仕様確定）
・手続き定義（手続き一覧作成、マスタデータ作成、申請書様式作成（約40帳票）、
手続きナビゲーション作成）
・環境構築（窓口DXSaaS構築）
・データ連携（設計、開発）
・運用試験
・操作研修（研修資料、マニュアル作成、研修実施）
・本稼働（本稼働立合・報告）
・運用保守設計
・プロジェクト管理（プロジェクト計画・進捗管理）

①初期導入業務（DXSaaS）

P６ 2．（２）-イｰ⑤WinActor ノードロック実行用 V7 3本
※開発用は本市で調達。また、シナリオについても本市で作成する。

②RPAライセンスの調達

P8 ３．（１）‐エ‐a‐①DXSaaSと接続するためのGatway環境の構築 （再委託可）③CSP上のGateway環境構築

詳細項目

3か月分 ／ システム利用に係る基本料金①システム利用基本料金

3か月分 ／ システムの運用保守業務に係る料金②運用保守サポートサービス

３本分 ／ WinActorノードロック 実行版V7 ライセンス利用料③RPAライセンス利用料

Gateway接続開始から令和8年３月31日まで（再委託可）④Gateway運用保守経費


